TINH UY QUANG NGAI PANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC Qudng ngai, ngay 22 thang 4 nam 2024

Sb OQ-QC/BTCTU

, QUY CHE
Cong tac doi véi nhom cong chire theo doi dia ban
cua Ban To chirc Tinh ay

- Cén ctr Quy dinh s6 1323- -Qb/TU, ngay 28/12/2023 cua Ban Thuong vu
Tinh uy vé chuc nang, nhiém vu, quyén han, t6 chirc bd may va moi quan hé
cong tac cua Ban T chirc Tinh uy;

- Cén cir Quy ché lam viée s6 07-QC/BTCTU, ngay 28/02/2024 cua Ban
To chirc Tinh uy;
- Xét dé nghi cua Phong Bao vé chinh tri noi bo;

Ban T6 chie Tinh ty ban hanh Quy ché cong tac ddi véi nhém cong chirc
theo doi dia ban cua Ban T6 chtrc Tinh uy, nhu sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu cau

q 1. Nham gilip Lanh dao Ban T6 chirc Tinh iy ndm bat tinh hinh cong tac
t6 chirc xay dung PBang ¢ cac co quan, don vi, dia phuong; tham muu kip thoi
cho Thuong tryc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy chi dao cac co quan, don vi,
dia phuong xay dung hé thong chinh tri trong sach, vitng manh.

2. Bao dam su phéi hop chat ché, hi¢u qua, kip thoi gitra Ban T6 chuc
Tinh uy v&i cac co quan, don vi, dia phuong trong cong tac t6 chirc xay dung
bang, xay dung h¢ thong chinh tri.

3. Phat huy vai tro, trach nhiém cta cong chuc trong nhom theo dai dia
ban trén nguyén tic gioi mot viée, biét nhiéu viée; lam can ctr dé gidm sat, danh
gia, khen thudng, ky luat ddi vai cong chirc trong thyc thi chirc trach, nhiém vu.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Pia ban: La cac huyén, thi x4, thanh phd; cac so, ban, nganh, mat tran,
doan thé tinh; cac dang uy tryc thudc Tinh uy; cac co quan Trung wong dong
trén dia ban tinh.
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2. Céng tac t6 chirc xdy dung Pdng: La cong tic to chuc, can bo;
cong chuc, vién chirc; to chic dang, dang vién; bao vé chinh tri ndéi bo Dang
trong hé thong chinh tri.

3. Nh6m cdng chire theo déi dia ban: LA mot s cong chirc ciia Ban T
chtc Tinh uy duoc Lanh dao Ban phan cong bang vin ban dé theo ddi cong tac
t6 chirc xay dung Pang tai cac dia ban. Nhém truong chiu trach nhiém chinh vé
hoat dong ctia nhom.

4. Theo doi cong tac t6 chirc xdy dyng Dang: La thyc hién cac nhiém vy
dugc quy dinh tai Diéu 6 ciia Quy ché nay.

5. Lanh dao Ban: La cac dong chi Lanh dao ctiia Ban T6 chic Tinh uy.
Pi¢u 3. Pham vi diéu chinh, ddi twong phdi hop va thuc hién
, 1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, nhiém vy, quyé’n han, trach nhiém, 18
161 lam vi€c, quan h¢ cong tac va khen thuong, ky luat d6i voi cong chire theo
ddi dia ban cua Ban To6 chirc Tinh uy.

2. Céc t0 chuc dang, co quan, don vi ¢6 lién quan phoi hop thyc hign Quy
ché nay, tao diéu kién va gidm sat cong chirc theo dbi dia ban ctia Ban T chirc
Tinh uy.

3. Cong chuc theo ddi dia ban cua Ban T6 chirc Tinh uy 1a ddi twong
chinh thyc hién Quy ché nay.

Picu 4. Nguyén tic lam viéc

1. Cong chitc theo doi dia ban phdi.:

- Tuan thu Cuong linh, Diéu 18, nghi quyét, quy c,'ﬁnh, quy ché cua bang,
chinh sach, phap luat ciia Nha nudc; quy dinh, quy ché ctia Ban T6 chic Tinh

iy va cua dia ban; quy ché phdi hop cong tac gilta cac co quan, don vi, dia
phuong véi Ban T6 chtic Tinh oy dugc cap c6 tham quyén quyét dinh.

- Chap hanh sy lanh dao, chi dao, diéu hanh cta Lanh dao Ban T chirc
Tinh uy.

- Chép hanh nghiém chinh ché d6 bao mat, ky luat phat ngon va quy tic
ung xu trong thuc hién nhiém vu.

- Thyc hién nhiém vu theo dung tham quyén va trach nhiém duoc giao;
tuan tha trinh tu, tha tuc, thoi gian giai quyét cong viée theo quy dinh, quy ché,
chuong trinh, ké hoach cong tac cua Ban va cua dia ban; bao dam su ph01 hop,
trao doi thong tin kip thoi, hi€u qua.

- Lam viéc bé,o dam dan chu, cong khai, minh bach; thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi, chong tiéu cuc, quan liéu tham nhiing. Khong duoc 191 dung
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danh nghia co quan, muon danh Lanh dao Ban dé thuc hién céc cong viéc ca
nhan; khong tiép xuc, trao doi riéng véi ca nhan va nhitng ngudi c6 lién quan
dén nhan sy dudi moi hinh thirc trong qua trinh tién hanh quy trinh cong tac
nhan su (trie truong hop da dwoc Lanh dao Ban cho phép).

- Ty trang bi phuong tién 1am viéc dé phat huy ning luc, s¢ trudng, su
sang tao trong viéc thuc hién nhiém vuy; tang cuong trach nhiém tham muru, dé
xuat; dé cao su phoi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong viée
va trong cac hoat dong theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao.

2. Lanh dao Ban sé phdn cong lai can bo theo doi dia ban:
- Theo dinh ky tir 03 d&én 05 niam hogc theo yéu cau nhiém vu ctia Co quan.

- Khi d3 xac minh c6 co sé vé du luan phan anh khong t6t ddi véi cong
chirc theo doi dia ban hoac khong hoan thanh nhiém vu tai dia ban dugc phan
cong theo doi.

Chuong 11 )
NHIEM VU, QUYEN HAN, TRACH NHIEM
CUA NHOM CONG CHUC THEO DOI PIA BAN

Piéu 5. Nhiém vu

1. Chu dong va thuong xuyén theo ddi nam bat tinh hinh va két qua céc
mit cong tac to chuc xay dung Pang, xay dung hé théng chinh tri ¢ cac dia
phuong, co quan, don vi dugc phan cong. Téng hop nhitg kho khin, vuong
mic, dé Xuat kién nghi, nhitng moé hinh méi, cach 1am sang tao qua trién khai
cong tac to chirc xay dung Pang & dia phuong, co quan, don vi duoc phan cong;
kip tho1 tham muu Lanh dao Ban chi dao, huéng dan, so két, té)ng két; sira chita,
khac phuc nhiing han ché, yéu kém.

2. Buoc su déng y cua lanh dao phu trach tham du cac cudc hop ban chép
hanh, ban thuong vu, ban cén su dang, dang doan, cac cudc hop cua tap thé 1anh
dao dia phuong, co quan, don vi dé theo doi, giam sat viéc thuc hién quy trinh,
thu tuc bao dam cong khai, dan chu, ding quy dinh va c6 thong tin trong nhan
x¢&t, danh gia can bo.

3. Theo doi, phan anh kip thoi, trung thuc tinh hinh nd1 bo va chu dong
tham muu, dé xut voi Lanh dao Ban giai phap xir 1y ¢ cac dia phuong, co quan,
don vi ¢c6 mau thuan ndi bd, biéu hién suy thoai, tur dién bién, tu chuyén hoa,
tiéu cuc, tham nhiing, khong thuc hién nghi€ém cac van ban, quy dinh vé cong
tac to chirc xay dung Pang, xay dung hé théng chinh tri.
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4. Phéi hop voi cac phong chuyén mon trong Ban va cac co quan
lién quan hudng dan, kiém tra, don déc, gidam sat viéc trién Khai thuc hién nghi
quyét, chi thi, quy dinh, quy ché, két luan, hudng din.... cia Trung wong, cla
tinh vé cong tac to chirc xdy dung Pang, xay dung hé thong chinh tri ¢ dia
phuong, co quan, don vi.

5. Chuén bi bao cdo vé tinh hinh & dia phuong, co quan, don vi dugc phan
cong theo doi dé phuc vu Lanh dao Ban lam viéc véi cac dia phuong, co quan,
don vi va cac bao cao dot xuat khi co6 van dé can thiét & dia phuong, co quan,
don vi hoac theo yéu cau cia Lanh dao Ban.

6. D& xuit Lanh dao Ban nhing van dé nodi com dé Lanh dao Ban tham
muu Ban Thuong vu Tinh uy goi ¥ kiém diém ddi véi tap thé va ca nhan hang
nam hodc dot xuat; theo doi viéc kiém diém dé tham muu 1anh dao Ban vé két
luan nhan xét, danh gia, phan loai ¢ dia phuong, co quan, don vi dugc phan
cong theo doi.

7. Thuc hién nhi€ém vu khac do Lanh dao Ban phéan cong.
Pi¢u 6. Quyén han

1. Pugc tham dyu cac cudc hop ban chép hanh, ban thuong vy, ban can su
dang, dang doan, cac cudc hop cua tap thé 1anh dao co quan, don vi, dia phuong
c6 noi dung lién quan dén cong tac t6 chirc xay dung Pang, xay dung he thong
chinh tri. Puoc phat biéu y kién tai hoi nghi vé nhiing van dé lién quan dén
chuyén mon, nghiép vu cong tac va chiu trach nhiém trude Lanh dao Ban vé ndi
dung phat biéu ctia minh.

2. Puoc dé nghi ban to chirc cip iy va can bd phu trach cong tac can b &
Cc4c co quan, don vi, dia phuong cung cap thong tin, tai liéu lién quan dén viéc
thuc hién cic vian ban, quy dinh cua Trung wong, ctia tinh vé cong tac to chirc
xay dung Pang, xay dung hé thong chinh tri.

3. Puoc dé nghi cac Phong chuyén mon ciia Ban cung cap tai liéu, thong
tin can thict lién quan dén chirc trach, nhiém vu, dia ban duogc phan cong theo doi.

4. Pugc bao luu ¥ kién dé xuat khic véi y kién ciia cac phong chuyén
mon va Lanh dao Ban phu trach v€ nhitng ndi dung cong tac tai dia ban dugc phan
cbng theo dai.

Piéu 7. Trach nhiém

A. Trach nhiém chung

1. Thuong xuyén nghién ctru, cap nhat chuyén mon, nghiép vu; nam chic
cac van ban chi dao, huéng dan cac linh vuc cong tac t6 chirc xay dung Pang
cua Trung vwong, cua tinh va cac van ban vé chinh sach, phap luat co lién quan
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dé thuc hién tot nhiém vu duoc giao; chiu trdch nhi¢m truéc Lanh dao Ban
vé tien do, chat lugng, hi¢u qua trién khai cac nhiém vu cu thé vé cong tac to
chuc xay dung Pang, xay dung hé thong chinh tri ¢ dia ban theo doi.

2. Bam sat dia ban duoc phan cong, nam chac tinh hinh, chi dong béo céo
kip thot véi Lanh dao Ban vé tinh hinh dia ban. Nam chéc quy trinh thyuc hién
cong tac can bo, cong tac to chirc dang, dang vién va cong tac bao vé chinh tri
ndi bo. Co trach nhiém tim hiéu, cung cép thong tin, nhan xét trung thuc, khach
quan, dung sy that vé nhan su & dia ban khi c6 yéu cau cua Lanh dao Ban.

3. Trung thyc, khach quan, cong tdm, c6 ban linh, c6 chinh kién va chiju
trach nhiém trude Lanh dao Ban trong viéc nhan xét, danh gia can b, nhan xét,
danh gia d6i v6i nhan sy dugce bd nhiém, gidi thiéu tng cu, diéu dong, luan
Chuyén, quy hoach, dao tao, boi dudng va thuc hién chinh sach ddi voi can bo
thudc dién Ban Thuong vu Tinh iy quan 1y dang cong tac trén dia ban theo dai.

4. Pbi véi nhimg van dé vé chap hanh nguyén tic tap trung dan chu, doan
két noi bo trong tap thé lanh dao, nhitng van dé lién quan dén cong tac nhan su
thudc dién Ban Thuong vu Tinh iy quan 1y & co quan, don vi, dia phuong, phai
kip thoi bao céo voi dong chi Trudng ban.

5. Thyc hién nghiém tic ché d6 "di bdo viéc, vé bdo céng"; khi di thuc té
¢ dia ban hodc tham du cac cudc hop phai dung gio, nghiém tac, ghi chep day
da noi dung lam viéc, néu ¢ phat biéu y kién phai chuan bi ndi dung trén tinh
than xay dyng.

6. Thuc hién nghiém ché do bao mét va phat ngon; khong duogc dé 10
thong tin v€ cOng tac, nhat la thong tin vé nhan sy vdi nhiimg nguoi khong co
trach nhi¢m va khong lién quan dén cong tac can bg; khong ty ¥ phat ngdén
nhirng thong tin khong thudc tham quyén va trach nhiém dugc phan cong.

7. Khéng duogc gy khd khan, phién ha, nhiing nhiéu trong qua trinh thuc
thi nhiém vu tai dia ban, khéng lgi dung chirc trdch, nhiém vu, vi tri cbng tac de
vu lgi cho minh va nguoi than.

B. Trach nhiém cia Trwéng nhom

1. Chu tri phéi hop véi cac thanh vién trong nhom, phat huy trach nhiém
chuyén mon cua thanh vién theo ddi dia ban.

2. Chu tri sinh hoat nhom dé trao doi, chia sé thong tin nhom nham thao
g0 vuong mac phat sinh khi cac don vi ¢6 kién nghi, dé nghi. Phat hién nhimg

thiéu s6t vé chuyén mon cua cac don vi dugc theo ddi, gop ¥ chan chinh néu can
thi bao cdo Lanh dao Ban.
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3. Khi ¢6 gidy moi du hop ciua cic co quan, don vi, dia phuong thi
Truong nhém du hop; né€u can thict thi bado cdo Lanh dao Ban cir thém thanh
vién tham gia va chia sé lai thong tin. Truong hop Trudng nhdm ban thi cor mot
thanh vién trong nhom du hop va bao céo Lanh dao Ban phu trach.

4. Chu tri viéc dé xuat goi y kiém diém va muc xép loai hang nam ddi véi
dia ban theo doi.

Chuong 111

LE LOI LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 8. Lé 16i 1am viéc
1. Ngoai viéc tham dy cac hoi nghi tai co quan, don vi, dia phuong, phai
xay dung ké hoach di cong tac dia ban dé nam tinh hinh hang thang bao dam vé

ndi dung, thoi gian, dia diém va bao cao chuong trinh, két qua chuyén cong tac
cho Lanh dao Ban.

2. Pinh ky hang thang (hodc dot xuat khi Van dé phat sinh), thong tin, bao
c4o bang hinh thirc phu hop cho Lanh dao Ban vé tinh hinh, két qua cong tac va
nhimg khoé khin, vuéng mic, dé xuét, kién nghi cia dia ban dugc phin cong
theo doi.

3. B6 tri thoi gian hop 1y dé nghién ctru, cap nhat, nam chac van ban, tai
liéu lién quan den nhiém vu cong tac.

Picu 9. Moi quan hé cong tac véi linh dao co quan, don vi, dia phwong.

1. Truong nhom theo ddi dia ban thuong xuyén gitt méi lién hé, lam viéc
tryc tiép V4i ban to chitc cip Gy va can bo phu trach cong tac can bd & cac co
quan, don vi, dia phuong dé chu dong nam bat thong tin, trao do6i, huéng dan
chuyén mon, nghiép vu.

2. Truong nhom theo ddi dia ban lién hé voi 1anh dao ban to chirc cap ty
va can bd phu trach cong tac can b ¢ cac co quan, don vi, dia phuong trudc khi
dén lam viéc; khi can thiét co thé trao doi trude véi déng chi lanh dao cép uy, co
quan, don vi, dia phuong vé chuong trinh, ndi dung lam viéc.

3. Cac s8, ban, nganh, Mit tran T qudc va cac to chire chinh tri - x& hoi
tinh, cac co quan Trung uong dong trén dia ban tinh; ban thuong vu hUyen uy,
thi uy, thanh uy, dang uy tryc thugc Tinh uy khi t6 chtrc hoi nghi néu c6 noi
dung lién quan dén cong tac to chirc xay dung Pang, xay dung hé théng chinh
tri, thi mo1 Trudng nhom theo doi dia ban cuia Ban T chtc Tinh uy tham du.

4. Lanh dao cac cép uy, ban can su dang, dang doan, cac co quan, don vi
phoi hop chdt che€ véi Truong nhom theo doi dia ban trong lam viée, trao doi
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thong tin lién quan; tao diéu kién dé nhém cong chirc theo ddi dia ban cua
Ban T6 chuc Tinh ty lam viéc véi cac don vi tryc thude.

5. Pinh ky hing nim ban thudng vu huyén uy, thi uy, thanh ty, dang ty
truc thudc Tinh Gy, lanh dao ban can s dang, dang doan, cac co quan, don vi €O
nhan xét, danh gia bang van ban vé tinh than trach nhiém, phuong phap lam
viéc, su phoi hop, nhimg déng gop va han ché ciia nhom cong chuc theo doi dia
ban (dat biét 1a Truong nhom) trong qua trinh thuc hién cac nhiém vu cong tac
tai co quan, don vi, dia phuong va giri van ban vé dong chi Truong Ban T6 chirc
Tinh uy.

Picu 10. Mdi quan hé cong tic v6i cac ban, nganh, don vi chuyén mén
cua cac co quan chuyén trach, tham muu giap viéc Tinh uy.

Truong nhom theo ddi dia ban thudng xuyén giit méi lién hé cong tac,
trao ddi y kién véi cac ban, nganh, don vi chuyén mén cua cac co quan chuyén
trach, tham muu gitp viéc Tinh ty vé nhimg van dé lién quan téi co quan, don
vi, dia phuwong dugc phan cong theo ddi dé nam tinh hinh.

Piéu 11. Méi quan hé cong tac véi cac Phong thudc Ban.

Nhom cdng chiic theo ddi dia ban thudng xuyén gitt mdi lién hé cong tac
vo1 cac Phong, don vi thuoc Ban dé nam tinh hinh, thong tin, trao doi chuyén
mon nghiép vu, kip thoi hudng dan, don dbc co quan, don vi, dia phuong trién
khai cac nhi¢ém vu cong tac t6 chirc xay dung Dang; phan anh, trao d6i vé nhiing
dé xuét, kién nghi va nhitng khé khan, vuéng mic & cac dia ban.

Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Picu 12. Mic do hoan thanh nhiém vu cta nhém cong churc theo ddi dia
ban Ia can ctr quan trong dé danh gia, dao tao, quy hoach, dé bat, bo nhiém, bo
nhiém lai, luan chuyén va khen thudng, ky luat d6i voi cbng chirc ciia Ban to
chuc Tinh uy.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Picu 13. Piéu khoan thi hanh

1. Pé nghi cac co ‘quan chuyen trach, tham muu gitap viéc Tinh uy; cac s0,
ban, nganh, Mit tran T6 qudc va c4c to chirc chinh tri - x& hoi tinh; cac co quan
Trung vong dong trén dia ban tinh; cac huyén uy, thi ty, thanh uy, dang uy truc
thudc Tinh uy phéi hop chat ché c6 hi¢u qua dé thuc hién Quy ché nay.
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2. Cac nhom cong chie theo ddi dia ban cta Ban T6 chtc Tinh uy c6
trach nhiém thuc hién nghiém Quy ché nay. Néu thyc hién sai cac ndi dung
trong Quy ché thi phai chiu trach nhiém trudc tap thé Lanh dao Ban va tiy theo
murc d0 vi pham S€ bi xtr Iy nghiém theo quy dinh.

3. Phong Béo vé chinh tri ndi bg giip Lanh dao Ban theo doi, kiém tra va
thuc hién Quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién, néu c¢6 khé khan, vudng mac,
kip thoi bao cao, d€ xuat Lanh dao Ban b6 sung, di¢u chinh.

4. Quy ché nay thay thé Quyét dinh s6 680-QD/BTCTU, ngay 02/11/2021
cua Ban T6 chue Tinh uy vé ban hanh Quy che cdng tac doi vai can b theo doi
dia ban ctia Ban T6 chtrc Tinh uy.

Ban T6 chiic

N RUGNGBANS:13 +07:00

Noi nhan:

- Ban Thuong vu Tinh uy (béo cao),

- Lanh dao Ban,

- Céc co quan chuyén trdch TMGV Tinh uy,

- Céc s0, ban, nganh, Mat tran T6 quéc, cac hi,
doan thé tinh,

- BTV va BTC cac huyén uy, thi uy, thanh uy,
dang uy tryc thudce Tinh uy,

- Céc phong thudc Ban,

- Luu Van thu.
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